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OBJETIVO: AQUISICAO DE MEDICAMENTOS

CAMPO DE APLICACAO: FARMACIA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA

DEFINICAO: ESTIMAR QUANTIDADES DE MEDICAMENTOS A SEREM ADQUIRIDAS, PARA
ATENDER DETERMINADA DEMANDA DE SERVICOS, EM UM PERIODO DEFINIDO DE

TEMPO.

EXECUTANTE: FARMACEUTICO RESPONSAVEL

MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS: - COMPUTADOR
- IMPRESSORA

- MESA PARA COMPUTADOR E IMPRESSORA

- CADEIRA

- LIXEIRA COM TAMPA E PEDAL

PROCEDIMENTO

- Listar os medicamentos necessarios de acordo com a selegdo estabelecida;

- Quantificar os medicamentos de acordo com a necessidade real;

- Detalhar as especificagGes para a compra;
- Calcular o custo estimado da programac@o para a cobertura pretendida no periodo;

- Definir o cronograma de aquisi¢do e recebimento dos produtos;

- Compatibilizar as necessidades locais considerando os limites financeiros previstos para efetuar a
aquisigdo e as prioridades a serem definidas pela politica de satude local;
- Encaminhar ao setor de compras uma planilha contendo os dados citados anteriormente para que seja
realizada a aquisi¢do de medicamentos.

BIBLIOGRAFIA

- Disponivel em: http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2000/33 00rdc.htm

- Disponivel em: http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/diretrizes_para_estruturacao_de farmacias.pdf
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OBJETIVO: SELECAO DE MEDICAMENTOS

CAMPO DE APLICACAO: FARMACIA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA

DEFINICAO: DEFINIR, ESTABELECER E CONSENSUAR UMA RELACAO DE
MEDICAMENTOS ESSENCIAIS, ESCOLHIDOS DE ACORDO COM AS ENFERMIDADES MAIS
PREVALENTES, PARA ATENDER AS REAIS NECESSIDADES DA POPULACAO DO MUNICIPIO
DE TRES BARRAS DO PARANA.

EXECUTANTE: FARMACEUTICO RESPONSAVEL

MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS: - COMPUTADOR
- IMPRESSORA
- MESA PARA COMPUTADOR E IMPRESSORA
- CADEIRA
- LIXEIRA COM TAMPA E PEDAL

PROCEDIMENTO

- Reunir os profissionais da area da saide com conhecimentos especializados, por critérios de
essencialidade, qualidade e eficacia selecionar todos os medicamentos que serdo usados nos servigos de
satide, devera constar na lista os medicamentos que sdo fornecidos pelo Ministério de Satde.

- Listar os medicamentos necessarios de acordo com a selegio estabelecida e divulgar a todos os
profissionais do centro de satide de Trés Barras do Parana;

- A comissdo com os profissionais de saude devera se reunir mensalmente.

BIBLIOGRAFIA
- Disponivel em: http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2000/33 00rdc.htm
- Disponivel em: <http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/diretrizes_para_estruturacao_de_farmacias.pdf>
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OBJETIVO: PROGRAMACAO DE MEDICAMENTOS

CAMPO DE APLICACAO: FARMACIA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA

DEFINICAO: ESTABELECER OS QUANTITATIVOS DO MEDICAMENTO SELECIONADO QUE
DEVEM SER ADQUIRIDOS, PRIORIZANDO-OS E COMPATIBILIZANDO-OS COM OS
RECURSOS DISPONIVEIS A FIM DE EVITAR A DESCONTINUIDADE DO ABASTECIMENTO.

EXECUTANTE: FARMACEUTICO RESPONSAVEL

MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS: - COMPUTADOR
- IMPRESSORA
- MESA PARA COMPUTADOR E IMPRESSORA
- CADEIRA
- LIXEIRA COM TAMPA E PEDAL

PROCEDIMENTO

- As compras devem ser feitas por meio de licitagdo, dispensa de licitagdo ou inexibilidade de licitagdo;

- Sempre que possivel deverdo ser processadas por laboratérios oficiais ou por meio de sistema de registro
de precos;

- Os medicamentos s@o adquiridos também pelo consdrcio intermunicipal, onde o farmacéutico realiza a
programagdo dos medicamentos via internet trimestralmente, através do endereco eletrénico
consorcioparanasaude.com.br.

BIBLIOGRAFIA
- Disponivel em: http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2000/33_00rdc.htm
- Disponivel em: <http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/diretrizes_para_estruturacao_de farmacias.pdf>
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OBJETIVO: RECEBIMENTO E CONFERENCIA DOS MEDICAMENTOS

CAMPO DE APLICACAO: FARMACIA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA

DEFINICAO: ATO DE CONFERENCIA, EM QUE SE VERIFICA A COMPATIBILIDADE DOS
PRODUTOS SOLICITADOS E RECEBIDOS, OU SEJA, SE OS MEDICAMENTOS ENTREGUES
ESTAO EM CONFORMIDADE COM A REQUISICAQ/SOLICITACAO.

EXECUTANTE: FARMACEUTICO RESPONSAVEL / AUXILIAR DE FARMACIA

MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS: - BALCAO COM PRATELEIRA
- CADEIRA RODIZIO
- LIXEIRA COM TAMPA E PEDAL

PROCEDIMENTO

- O recebimento dos medicamentos deve estar relacionado com o pedido da compra;

- Os medicamentos somente sdo recebidos acompanhados de nota fiscal, a qual deve ser entregue em duas
vias, caso haja ndo conformidade o fornecedor devera ser comunicado para providenciar uma carta de
corregdo;

- A Nota fiscal deve conter: razdo social, data da emissdo e data da entrega, nimero da nota fiscal, nome
do Centro de satde, endereco € CNPJ, valor unitario e total dos produtos, valor total da nota, calculo do
imposto, nimero do processo, nimero do empenho;

- A quantidade recebida devera estar em conformidade com a quantidade indicada na nota fiscal, sendo
que o arredondamento da embalagem nunca devera ultrapassar a quantidade empenhada.

- Observar os produtos recebidos, conferindo-os um a um quanto a quantidade descrita na nota fiscal;

- Havendo diferenga entre as quantidades dos medicamentos recebidos entrar em contato imediatamente
com a unidade a qual foi feita a solicitacdo;

- Farmacéutico entrar no sistema informatizado (IDS SAUDE) e dar entrada na nota fiscal, informando a
quantidade, lote, validade e prego de cada item;

- Auxiliar de Farmécia armazenar os medicamentos em seus respectivos locais, iniciando pelos
termolabeis;

- Auxiliar de Farmacia identificar as caixas dos medicamentos que ndo couberem nas prateleiras,
colocando o nome do medicamento e a data de validade;

- Os medicamentos correspondentes a Portaria 344/98 deverdo ser armazenados no armario devidamente
fechado de controle especial;

- Os medicamentos dos programas Parana Sem Dor, Alto Custo (Excepcionais), Malaria, Tabagismo,
Tuberculose e Hanseniase sdo conferidos pelo farmacéutico e armazenados em seus respectivos locais,
iniciando pelos termolabeis (em geladeira propria).

BIBLIOGRAFIA
- Disponivel em: http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2000/33_00rdc.htm
- Disponivel em: <http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/diretrizes_para_estruturacao_de farmacias.pdf>
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OBJETIVO: ARMAZENAMENTO DOS MEDICAMENTOS

CAMPO DE APLICACAO: FARMACIA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA

DEF IN'I(,EAO: GARANTIR A INTEGRIDADE DOS PRODUTOS ARMAZENADOS, DESDE A
RECEPCAO ATE A DISTRIBUICAO, PRODUZINDO AS INFORMACOES QUALIFICADAS PARA
USO NO MONITORAMENTO DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS E NO CONTROLE

GERENCIAL.

EXECUTANTE: FARMACEUTICO RESPONSAVEL / AUXILIAR DE FARMACIA

MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS: - BALCAO COM PRATELEIRA
- LIXEIRA COM TAMPA E PEDAL

PROCEDIMENTO

- Dirigir os produtos ja conferidos para os locais especificos de armazenamento (CAF — central de

abastecimento farmacéutico)

- Os produtos devem ser armazenados de forma organizada, validade mais proxima na frente e
dependendo do tipo de produto, serdo armazenados em prateleiras e armarios;
- Medicamentos termoldbeis devem ser acondicionados no refirgerador no momento do recebimento;

- O armazenamento deve obedecer ao empilhamento maximo recomendado pelo fabricante e normas de
boas condi¢des de armazenamento;
- Ndo armazenar nenhum medicamento em contato direto com o chado e/ou paredes.

BIBLIOGRAFIA

- Disponivel em: http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2000/33_00rdc.htm

- Disponivel em: <http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/diretrizes_para_estruturacao_de farmacias.pdf>
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OBJETIVO: CONTROLE DE TEMPERATURA DO REGRIGERADOR E DO AMBIENTE

CAMPO DE APLICACAO: FARMACIA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA

DEFINICAO: CONTROLAR A TEMPERATURA DO REFRIGERADOR NO QUAL SAO
ACONDICIONADOS PRODUTOS QUE NECESSITAM SEREM MANTIDOS SOB TEMPERATURA
CONTROLADA / CONDICOES DE TEMPERATURA PARA CONSERVACAO DE SUBSTANCIAS
FARMACOPEICAS.

EXECUTANTE: FARMACEUTICO RESPONSAVEL / AUXILIAR DE FARMACIA

MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS: - TERMOHIGROMETRO INSTALADO DENTRO DO REFRIGERADOR
- TERMOHIGROMETRO INSTALADO NA AREA INTERNA DA
FARMACIA
- REFRIGERADOR EXCLUSIVO PARA GUARDA DE MEDICAMENTOS

PROCEDIMENTO

- Observar a temperatura indicada no termometro e anotar na folha de registro de temperatura;

- Quando a temperatura observada ndo corresponder as especificadas na tabela abaixo, verificar a posigdo
do termostato e/ou informar o farmacéutico responsavel sobre o ocorrido para que este providencie o
conserto ou descarte do equipamento e dos medicamentos que poderiam ter sido afetados por temperatura
irregular;

TABELA DE FAIXA DE TEMPERATURA PARA GUARDA DE MEDICAMENTOS

REFRIGERADOR +2°C E +8°C
CONGELADOR 0°C E -20°C
TEMPERATURA AMBIENTE +15°C E +30°C
LOCAL FRESCO +8°C E +15°C

- E proibida a guarda de refrigerantes e outros alimentos no refrigerador de estocagem de medicamentos;
- Ap6s o preenchimento completo da ficha de registro, a mesma deve ser arquivada em pasta propria.

BIBLIOGRAFIA

- Farmacopéia Brasileira IV Edi¢éo — Condi¢des de temperatura para conservagdo de substincias farmacopéia.
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OBJETIVO: LIMPEZA DAS AREAS INTERNAS DA FARMACIA

CAMPO DE APLICACAO: FARMACIA MUNICIPAL DE TRES BARRAS DO PARANA

DEFINICAO: ACAO QUE INTENCIONA REMOVER AS SUJIDADES PRESENTE NOS
MEDICAMENTOS E SUPERFICIES. DEVE SER REALIZADA COM AGUA E SABAO
UTILIZANDO-SE DE ACAO MECANICA OU NAO.

EXECUTANTE: AUXILIARES DA LIMPEZA

MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS: - PANO
- BALDES
-SABAO
- AGUA
- RODO

PROCEDIMENTO

- Reunir o material necessario (luvas emborrachadas, dois panos de limpeza, dois baldes e sabdo);
- Lavar as maos;

- Abrir as portas e janelas para arejar o ambiente;

- Calcar as luvas emborrachadas;

- Afastar os mobiliarios da parede, deixando espago suficiente para a realizagio da limpeza;

- Colocar o 1° balde contendo apenas agua e sab3o, e o 2° balde contendo apenas dgua;

- Levar o material utilizado ao expurgo, procedendo a limpeza e a guarda dos mesmos;

- Retirar as luvas emborrachadas;

- Lavar novamente as mios;

- Trocar a d4gua sempre que estiver suja;

- Evitar excesso de detergente;

- As prateleiras devem ser limpas mensalmente utilizando agua e sabdo;

- As mesas devem ser limpas diariamente com agua e sabdo e apds fric¢do com dlcool a 70%;
- As paredes devem ser limpas semanalmente/quando necessario com agua e sabao;

- Os pisos devem ser limpos diariamente/quando necesséario com agua e sabdo;

BIBLIOGRAFIA

- Disponivel em: http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/diretrizes_para_estruturacao_de_farmacias.pdf

- Brunner e Suaddarth. Tratamento de enfermagem médico — cirtirgica. Vol 4. Ed Guanabara, Rio de
Janeiro —RJ.
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